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I. Zapraszamy* do zlozenia oferty na realizacje zaméwienia ZATRUDNIENIE MOBILNYCH
DORADCOW nr 01/03/1BGIII/2017 z dnia 28.03.2017 rok

w ramach projektu pt. , Integracja bez granic lIl”,

finansowanego ze $§rodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRACII |

INTEGRACJI

II. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Wyzsza Szkofa Zarzadzania i Administracji w Opolu
Adres: ul. Niedziatkowskiego 18, 45-085 Opole

E-mail: projekty@poczta.wszia.opole.pl, tel.: 515 927 950

11l. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty, nalezy unikaé
warunkéw ograniczajacych konkurencje) 2

1. Znajomo$é dwéch jezykéw obceych (angielski, niemiecki, rosyjski, ukrairiski, polski)
2. Znajomosé przepiséw dotyczacych spraw pobytowych cudzoziemc6w spoza UE.

IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na
etapie oceny lub preselekcji)
1. Doéwiadczenie w udzielaniu pomocy cudzoziemcom w zakresie spraw pobytowych.

1. Okres wykonywania zlecenia: od maja 2017 do paZdziernika 2017 roku.
2. Forma zatrudnienia : umowa zlecenie — minimum 30 godzin w miesigcu.

Realizacja zadar zaplanowanych w projekcie odbywac si¢ bedzie w siedzibie Wyzszej
Szkoty Zarzadzania i Administracji w Opolu, jak réwniez w miejscach wskazanych przez
Zamawiajacego na terenie wojewddztwa opolskiego oraz w innym dowolnym miejscu
niezbednym na wykonywanie zakresu obowigzkéw. Zamawiajacy w zakresie realizacji
projektu udostepni pomieszczenia z dostgpem do Internetu i meble oraz podstawowe
materialy biurowe celem prawidtowej realizacji projektu.

Opis stanowiska:
Mobilny doradca — osoba ta bedzie odpowiedzialna za bezposrednie doradztwo dla

! zapytania ofertowe powinny byé opublikowane zgodnie z zasadami okredlonymi w Podreczniku dla

Beneficjenta.
*Wypetni¢ w przypadku zadania okreslonego warunku, np. wyksztafcenie, kwalifikacje, doswiadczenie, lub

posiadane uprawnienia itp.
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cudzoziemcédw w sprawach pobytowych i innych sprawach urzedowych oraz tych, ktére
niezbgdne sa do legalnego pobytu na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. Mobilny doradca
czes¢ zadan wykonywat bedzie poza siedziba Zleceniodawcy.

V. KRYTERIA PRESELEKCJI (w postepowaniu dwuetapowym beneficjent okreéla wg jakich
kryteridw sporzadzi liste kandydatéw, ktérych zaprosi do dalszego etapu)

1. W pierwszym etapie wybrane zostang osoby wg kryterium cenowego.
2. W drugim etapie osoby potwierdza znajomo$¢ dwéch jezykéw obceych w stopniu
komunikatywnym oraz wypetnia test kompetencji.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy kwalifikacyjnej, jezeli
dotyczy)

1. W pierwszym etapie zdecyduje cena — 100 %.
2. W drugim etapie zdecyduje znajomo$¢ jezykéw obcych — ttumaczenie pisemne tekstu,
oraz test kompetencji — 80% poprawnych odpowiedzi.

VII. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Ofertg nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego —~ zatacznik nr 1
2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;
3. Oferta musi by¢ czytelna;
4. Oferte nalezy ztozyé w terminie® do dnia 07.04.2017 rok do godz. 15.00
- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. II.
- przesta¢ faksem na numer 77 402 19 03
- w formie skanu poczt elektroniczna na adres:

projekty@poczta.wszia.opole.pl

5. Zamawiajacy odrzuci oferte®:
1) ztozonq po terminie*;
2) ztoZonq przez wykonawce niespefniajqcego kwalifikacji wymaganych*;
3) niezgodnq z trescig zapytania ofertowego*;
4) zawierajqcq bledy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;

*Opcjonalnie, w zaleznosci od decyzji zamawiajacego mozna wykreslié;
* Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 5 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego od dnia
umieszczenia ogloszenia zawierajagcego zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub przestania zapytania
ofertowego do potencjalnych wykonawcéw i koriczy sie z uptywem dnia ostatniego, wigc otwarcie ofert powinno
nastapic¢ po uptywie 5 dni a wigc najwczesniej 6 dnia (szczegdty liczenia terminéw patrz rozdziat 6 Podrecznika dla
beneficjenta).
* Jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwosci odrzucenia oferty, ma obowigzek wskaza¢ przypadki, ktdrych to
bedzie dotyczyto. Rekomendowany katalog przestanek w tym zakresie znajduje sie w punkcie VIl ust. 5.
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5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktorq zamawiajqcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia*;
6. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, na
podstawie kryteriow wskazanych w punkcie VI.

Przewiduje sie przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej. Rozmowa bedzie dotyczyta:
1, Pisemnego potwierdzenia znajomosci dwoch jezykéw obcych i testu wiedzy.

IX. DODATKOWE INFORMACIE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Pan Marcin Oleksiuk
tel. 698 346 831
e-mail: projekty@poczta.wszia.opole.pl

X. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwiekszenia wartosci zamowienia do wysokosci 50%
wartosci zamowienia okreslonej w umowie z wykonawca, zwigzanej ze zwiekszeniem
zakresu zaméwienia (np. zwigkszenie liczby jednostek)*°.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze
zastrzega sobie mozliwo$é niedokonania wyboru w przypadku, gdy®:
1) nie zostanie ztozona Zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna waina oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie opublikowano
ogloszenia o0 zamodwieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wada niemoiliwg do usunigcia
uniemozliwiajacg udzielenie zamodwienia i zawarcie umowy.

® Opcjonalnie, jezeli nie dotyczy nalezy usunaé, przy czym nalezy pamietaé, iz korzystajac z tej opcji w
przypadku wystania tylko zapytari ofertowych bez publikowania ogloszenia wartos¢ zamdwienia wraz z
zamoéwieniem dodatkowym nie moze przekroczy¢ 30.000 euro. W przypadku publikacji ogtoszenia ograniczenie
do 30.000 euro nie ma zastosowania.

® Nalezy wskazaé mozliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewaznienie postepowania/niedokonanie wyboru
oferty, katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie X ust. 2. Zamawiajacy moze przewidzie¢ inne dodatkowe
przestanki, przy czym przestanki te musza byé uzasadnione i nie powinny byé stosowane w celu unikniecia
koniecznosci udzielania zamodwienia w sytuacji ztozenia oferty niepodlegajacej odrzuceniu. zgodnie z zasada
konkurencyjnosci i braku wystapienia obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajgcych uniewaznienie
procedury wyboru oferty.

** UNIA EUROPEJSKA Projekt wspétfinansowany ze
* * . ; p o e s
‘ e | $rodkoéw Unii Europejskiej w ramach
:m . ,’: iﬂl‘l}(ﬁ{gé}a ;ZN-#E%SYRE%E Funduszu Azylu, Migracji
) P i Integracji oraz $rodkow wilasnych
BEZPIECZNA PRZYSTAN WSZIA
w Opolu

Wiydsas SzRola
Zarzadzania § Administracy
45-085 Opole
. Nie vskiego 18
tel. 402 18 03 s G4 94

Sleruties - w528




PROJEKT

»INTEGRACJA BEZ GRANIC
m”

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Wyiszej Szkoly Zarzadzania i
Administracji w Opolu do zawarcia umowy.
4. Termin zwigzania ofertg: zatrudnienie od 14.04.2017 roku.

[dotyczy naboru personelu]

Xl. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji moga by¢ udostepniane przez
Wyiszg Szkote Zarzadzania i Administracji w Opolu w celu monitoringu, sprawozdawczosci
i audytu realizowanego projektu, wylacznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia
powyiszych czynnosci lub ich przedstawicielom zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z péin. zm.).

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu’:
1. Wzor oferty

/3 RE. 03 2017

--------------------------------------------------------------------------------------------

(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,
dziatajgcej w imieniu zamawiajgcego)

7 Nalezy wpisa¢ odpowiednio wszystkie zataczniki.
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Opole; ____,__ ,2017 rok
Whzszra Szkos
Zarzadzania | Administrach
ul %\a;ffc?y}%?s?oomege 18
tel. 46% K ?f& tel.fiax 456 64 ZALACZNIK NR 1
R DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO
01/03/1BGIII/2017
FUNKCJA
1. Mobilny doradca
Ja nizej POAPISANY/-8, coreverereiecre et s ee , PESEL:

---------------------------------

uwag do przedstawionych w opisie informacji.

o$wiadczam, iz zapoznatem/-am si¢ z opisem zamoOwienia i nie wnosze

Proponowana cena brutto brutto za jedna
godzing w PLN — Mobilny doradca

Dane kontaktowe

Adres zamieszkania:

Telefon:

E-mail:

Ponadto, do oferty zalgczam nastepujace dokumenty:

1) CV

]

Oswiadczam, iz spelniam kryteria merytoryczne zawarte w zapisach postepowania.

.............................................

(data, podpis)
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