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. Zapraszamy® do ztozenia oferty na realizacje zaméwienia Specjalista ds. realizacji
projektu nr 01/04/1BGI11/2017 z dnia 26.04.2017 roku
w ramach projektu pt. Integracja bez granic Il
finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach FUNDUSZU AZYLU, MIGRAC)! |
INTEGRACJI

Il. DANE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa organizacji: Wyisza Szkota Zarzadzania i Administracji w Opolu
Adres: ul. Niedziatkowskiego 18, 45-085 Opole
E-mail: projekty@poczta.wszia.opole.pl tel.: 77 402 19 00

lll. KWALIFIKACJE WYMAGANE (ich niespetnienie oznacza odrzucenie oferty, nalezy unika¢
warunkéw ograniczajgcych konkurencje)’

Kryteria merytoryczne: Osoba peinigca funkcje specjalisty ds. realizacji projektu musi
posiada¢ doswiadczenie zawodowe w bezposredniej obstudze klientéw i przynajmniej
srednie wyksztatcenie a takie doswiadczenie w realizacji 1 projektu finansowanego ze
Zrédet zewnetrznych, ktérego okres realizacji byt diuzszy niz jeden rok. Warunkiem
koniecznym jest znajomos¢ obstugi komputera. Wymagana jest znajomosé jednego jezyka
obcego na poziomie minimum B-1 (ukrairiski, rosyjski, angielski, francuski badz niemiecki).
IV. KWALIFIKACJE POZADANE (ich spetnienie stanowi¢ bedzie dodatkowy atut oferty na
etapie oceny lub preselekciji)

NIE DOTYCZY

Przedmiotem zamdwienia jest zatrudnienie na stanowisku Specjalisty ds. projektéw.
OKRES ZATRUDNIENIA:

6 miesiecy — od maja 2017 do paidziernika 2017

FORMA ZATRUDNIENIA:

1 etat lub umowa zlecenie — 160 h miesigcznie. Zamawiajacy dopuszcza zatrudnienie
wigcej niz jednej osoby na tym samym stanowisku z podziatem 1 etatu lub podziatem 160
h.

MIEJSCE PRACY:

Wyisza Szkota Zarzgdzania i Administracji w Opolu — biuro projektu.

Zapytama ofertowe powinny by¢ opublikowane zgodnie z zasadami okreslonymi w Podreczniku dla
Beneﬁqenta
Wypefmc w przypadku Zzgdania okreslonego warunku, np. wyksztatcenie, kwalifikacje, doswiadczenie, lub
posiadane uprawnienia itp.
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ZAKRES OBOWIAZKOW:

Specjalista ds. realizacji projektu - osoba ta bedzie odpowiedzialna za promocje
i rekrutacje oraz prowadzenie biura projektu i kontakty z Beneficjentami.
Przygotowywanie sprawozdan merytorycznych i finansowych W szczegélnoéci:
a) Dziatanie zgodnie z umowg o dofinansowanie;

b) Tworzenie dokumentaciji rekrutacyjnej zgodnie z Wytycznymi;

c) Prowadzenie bazy Beneficjentéw;

d) Nadzér i archiwizowanie catosci dokumentacji z realizacji projektu zgodnie z
Wytycznymi;

e) Przygotowywanie informacji promocyjnych na strone internetowgy, plakatéw, ulotek i
roll — baneréow. Kontakt z mediami

V. KRYTERIA PRESELEKCII (w postepowaniu dwuetapowym beneficjent okresla wg jakich
kryteriéw sporzadzi liste kandydatéw, ktérych zaprosi do dalszego etapu)

1. Test jezykowy
2. Test wiedzy.

VI. KRYTERIA OCENY OFERT (w tym kryteria oceny podczas rozmowy kwalifikacyjnej, jezeli
dotyczy)

1.cena 100 %
punkty w kryterium beda przyznawane zgodnie z ponizszym sposobem/metoda:
O zatrudnieniu zdecyduje najniisza cena — pod warunkiem uzyskania 80% poprawnych
odpowiedzi z testu jezykowego i testu wiedzy. W przypadku nie uzyskania 80 %
rozmowy prowadzone beda z kolejng osobg wg. Kryterium cenowego.
Rozmowa kwalifikacyjna bedzie dotyczyta testu jezykowego i testu wiedzy.
VII. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT (w tym wykaz wymaganych o$wiadczen i
dokumentéw)

1. Ofertg nalezy ztozy¢ wg wzoru formularza ofertowego (zat. nr 1);

2. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim;

3. Oferta musi by¢ czytelna;

4. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie® do dnia 05.05.2017 do godz. 15.00
- osobiscie w siedzibie zamawiajgcego wskazanej w pkt. II.
- przestaé faksem na numer 77 402 19 00

*Opqonalme w zaleznosci od decyzji zamawiajacego mozna wykreéli¢;

* Termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 5 dni kalendarzowych liczonych od dnia nastepnego od dnia
umieszczenia ogfoszenia zawierajacego zapytanie ofertowe na stronie internetowej lub przestania zapytania
ofertowego do potencjalnych wykonawcéw i koriczy sie z uptywem dnia ostatniego, wiec otwarcie ofert powinno
nastapi¢ po uptywie 5 dni a wigc najwczesniej 6 dnia (szczegdty liczenia terminéw patrz rozdziat 6 Podrecznika dla
beneficjenta).
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- w formie skanu pocztg elektroniczng na adres:
projekty@poczta.wszia.opole.pl
5. Zamawiajacy odrzuci oferte”:
1) ztozong po terminie*;
2) ztozonq przez wykonawce niespetniajqcego kwalifikacji wymaganych*;
3) niezgodnq z tresciq zapytania ofertowego*;
4) zawierajqcq biedy nie bedqce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi*;
5) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktérq zamawiajgcy przeznaczyt na realizacje
zamowienia*;
6. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

VIII. INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na
podstawie kryteriéw wskazanych w punkcie VI.

Przewiduje si¢ przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej. Rozmowa bedzie dotyczyta
testu jezykowego i testu wiedzy.

IX. DODATKOWE INFORMACIE/OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU

Dodatkowych informacji udziela Pan Marcin Oleksiuk
tel. 77 402 19 32
e-mail: projekty@poczta.wszia.opole.pl

X. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia wartosci zamoéwienia do wysokoéci 50%
wartosci zaméwienia okreslonej w umowie z wykonawcg, zwiazanej ze zwiekszeniem
zakresu zaméwienia (np. zwigkszenie liczby jednostek)*®,

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takie
zastrzega sobie mozliwo$¢ niedokonania wyboru w przypadku, gdy®:

* Jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwosci odrzucenia oferty, ma obowigzek wskazaé przypadki, ktérych to
belee dotyczyto. Rekomendowany katalog przestanek w tym zakresie znajduje sie w punkcie VIl ust. 5.

Opc;onalnle jezeli nie dotyczy nalezy usunaé, przy czym nalezy pamietaé, iz korzystajac z tej opcji w
przypadku wystania tylko zapytan ofertowych bez publikowania ogfoszenia warto$é zamdwienia wraz z
zamowieniem dodatkowym nie moze przekroczyé¢ 30.000 euro. W przypadku publikacji ogtoszenia ograniczenie
do 30.000 euro nie ma zastosowania.

Nalezy wskaza¢ motzliwe przypadki kiedy mozliwe bedzie uniewaznienie postepowania/niedokonanie wyboru
oferty, katalog tych przestanek znajduje sie w punkcie X ust. 2. Zamawiajgcy moze przewidziec inne dodatkowe
przestanki, przy czym przestanki te musza byé uzasadnione i nie powinny by¢ stosowane w celu unikniecia
koniecznoéci udzielania zamdwienia w sytuacji ztozenia oferty niepodlegajacej odrzuceniu. zgodnie z zasada
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1) nie zostanie ztozona zadna oferta;
2) zostanie ztozona tylko jedna waina oferta niepodlegajaca odrzuceniu, w przypadku
jesli wystano zapytanie ofertowe do 3 potencjalnych wykonawcéw i nie opublikowano
ogloszenia o zamdwieniu;
3) procedura wyboru oferty obarczona jest wadg niemozliwg do usuniecia
uniemozliwiajgca udzielenie zaméwienia i zawarcie umowy.
3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania WSZiA w Opolu do zawarcia
umowy.
4. Termin zwigzania ofertg: 7 dni od zakoriczenia terminu sktadania ofert’.

Xl. Dane osobowe zebrane w wyniku procesu rekrutacji moga byé udostepniane przez
WSZiA w Opolu w celu monitoringu, sprawozdawczoéci i audytu realizowanego projektu,
wytacznie podmiotom uprawnionym do prowadzenia powyiszych czynnosci lub ich
przedstawicielom zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 1997 nr 133 poz. 883 z p6zn. zm.).

Zataczniki zapytania ofertowego/ogtoszenia o zaméwieniu®:
1. Formularz ofertowy

- BE @
COPOCE P -
[t d LA B, /]
.?.‘,ugé 2.0"/-?.": ....... eesvesee eeevcusasne Rgy .dgvslfy;;gnu.%;;;mp.n -
(data) (podpis osoby prowadzacej procedure,

dziatajgcej w imieniu zamawiajacego)

WYZSZA SZKOLA
ZARZADZANIAL ADMIMISTRACH
”Wﬂ“a Fhkonomicznro-Pedagogicany
al. Niedziatkowskiego 18, 45-085 Opole
tel. 77 402 19 00, fax. 77 456 64 94

konkurencyjnosci i braku wystapienia obiektywnych przewidzianych przestanek uzasadniajacych uniewaznienie
procedury wyboru oferty.

7 Przekroczenie terminu zwigzania ofertg skutkuje jedynie mozliwo$cia odmowy podpisania umowy ze strony

Wykonawcy.
8 Nalezy wpisa¢ odpowiednio wszystkie zataczniki.
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WYZSZA STKOLA ZAACZNIKNR 1
ZARZADZANIA T ADMINISTRAC FORMULARZ OFERTOWY

Wydzial Ekonomiczno-Ped
ul. Nicdziatkowskiego 18, 45-085 (i
tel. 77 402 19 00, fax. 77 456 64 0.4

DO NABORU NR 01/04/IBGIIl/2017
Specjalista ds. realizacji projektu

Lp. Informacje o kandydacie

1 Imie i Nazwisko

2. | Adres korespondencyjny

3. | Numer telefonu

4. | Adres e-mail

Os$wiadczam, iz zapoznatem/tam sie z ogtoszeniem o naborze i spetniam wszystkie kryteria

w nim zawarte a na potwierdzenie zatgczam swoje CV.

Zatagczono CV [ ]

................................................................................

Czytelny podpis

Proponowana przeze mnie
cena/wynagrodzenie za ......... etat/u.
(prosze okresli¢ czesé etatu) to ...

, PLN brutto

Proponowana przeze mnie
cena/wynagrodzenie za godzine przy
umowie zlecenie to ...

Jednoczes$nie chce byc¢ zatrudniona na ..........
(poda¢ iloé¢ godzin) w miesigcu.

, PLN brutto

Data i czytelny podpis ..o s et eseeeseeans
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