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POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Regulamin potwierdzania efektéw uczenia si¢ w  Wyzszej Szkole Zarzadzania i
Administracji w Opolu zwany dalej Regulaminem, okresla organizacj¢ potwierdzania
efektow ksztalcenia sig, w tu, :

1) zasady, warunki i tryb potwierdzania efektow uczenia sie,

2) sposob powolywania i tryb dziatania komisji weryfikujacych efekty uczenia si¢.

Przepisy Regulaminu stosuje si¢ do kandydatow ubiegajacych si¢ o przyjecie na studia

pierwszego 1 drugiego stopnia do Wyzszej Szkoty Zarzadzania i Administracji W
Opolu , zwanej dalej Uczelnig, poprzez weryfikacj¢ osiagnietych efektow uczenia sig.

§2

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

edukacja formalna — zorganizowany proces ksztalcenia w systemie studiow pierwszego,
oraz drugiego stopnia;

edukacja pozaformalna — zorganizowany proces ksztatcenia wynikajacy z zaplanowanych
dziatan pod wzgledem celu i czasu nauki, obejmujgcym w szczegdlnosci kursy, szkolenia,
nauke jezykow obcych oraz inne formy ksztalcenia, realizowanym poza programami
studiow wyzszych.

edukacja nieformalna - wuczenie si¢ niezorganizowane instytucjonalnie, zwigzane
z wykonywanag pracg, dziatalno$cig spoleczng lub inng forma rozwoju osobistego
niewskazang w pkt 2, realizowane w sposob 1 metodami zwigkszajacymi zasob wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych

efekty uczenia sie - zasob wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych uzyskanych
W procesie uczenia si¢ poza systemem studiow, w ramach edukacji formalnej i
nieformalnej,

w szczegblnosci: w trakcie pracy zawodowej, dziatalno$ci spotecznej, wolontariacie, w
ramach kurséw, szkolen lub innych form rozwoju osobistego,

potwierdzenie efektow uczenia si¢ - formalny proces weryfikacji i oceny wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych, o ktorych mowa w pkt 4, ktory w przypadku
stwierdzenia ich zbieznosci z efektami ksztalcenia zawartymi w programie ksztalcenia
okreslonego kierunku, poziomu i profilu ksztalcenia moze prowadzi¢ do zaliczenia czesci
modutéw okre§lonych w tym programie, wraz z przypisanymi im punktami ECTS,
program ksztalcenia - opis okreslonych przez uczelni¢ spojnych efektow ksztatcenia,
zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyzszego, (PRK) oraz opis
procesu ksztatcenia, prowadzacego do osiggnigcia tych efektow, wraz z przypisanymi do
poszczegolnych moduldow tego procesu punktami ECTS,

punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktéw zaliczeniowych, jako miara Sredniego nakladu pracy osoby uczacej sie,
niezbgdnego do uzyskania zaktadanych efektéw ksztatcenia,

wnioskodawca - kandydat ubiegajacy si¢ 0 potwierdzenie posiadanych efektow uczenia sig.



ZASADY POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE

§3

Potwierdzanie efektow uczenia si¢ moze by¢ przeprowadzone na kierunku, poziomie
1 profilu ksztatcenia, ktory posiada co najmniej pozytywng ocen¢ programowg na tym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia lub pozytywna oceng jakosci ksztalcenia.

W wyniku potwierdzania efektéw uczenia si¢ mozna zaliczy¢ kandydatowi na studia nie
wigcej niz 50% punktéw ECTS, przypisanych do danego programu ksztatcenia okreslonego
kierunku, poziomu i profilu ksztatcenia.

WARUNKI i TRYB POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE

§ 4

O potwierdzenie efektow uczenia si¢ moga ubiegac si¢ wnioskodawcy posiadajacy:

1) $wiadectwo dojrzato$ci i co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego - w przypadku
ubiegania si¢ o przyjecie na studia I stopnia;

2) tytut zawodowy licencjata lub réwnorzedny i co najmniej 3 lata do$wiadczenia
zawodowego po ukonczeniu studiow I stopnia - w przypadku ubiegania si¢ o przyjecie
na studia Il stopnia;

3) tytut zawodowy magistra lub réwnorzedny i co najmniej 2 lata do$wiadczenia
zawodowego po ukonczeniu studiow 1 stopnia - w przypadku ubiegania si¢ 0 przyjecie
na kolejny kierunek studiéw I lub II stopnia.

W przypadku absolwentow kolegiow nauczycielskich, nauczycielskich kolegiow jezykow

obcych oraz kolegiow pracownikow stuzb spotecznych przystepujacych do potwierdzenia

efektow uczenia si¢ na studia pierwszego stopnia, nie jest wymagane spelnienie warunku
piecioletniego dos§wiadczenia zawodowego.

Organami wydajacymi decyzje w procesie weryfikacji efektow uczenia si¢ s3a:

1) w I Instancji - Wydziatowa Komisja ds. Uznawania Efektow Uczenia si¢. W sktad
Komisji wchodza:

a) nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora
oraz znajomo$¢ procesu uznawania efektow uczenia si¢ — jako przewodniczacy
komisji;

b) co najmniej jeden nauczyciel akademicki posiadajacy dorobek naukowy lub
doswiadczenie zawodowe zdobyte poza szkolnictwem wyzszym w obszarze
wiedzy, ktorego efekty uczenia si¢ dotycza;

c) nauczyciele prowadzacy dany modutl albo inny nauczyciel posiadajacy
doswiadczenie dydaktyczne w realizacji zajg¢ z modulu, ktérego efekty sa
uznawane.

2) w Il Instancji - Uczelniana Komisja Odwotawcza ds. Uznawania Efektow Uczenia sig.
W sktad Komisji wchodza:



o

a) rektor — jako przewodniczacy komisji;

b) nie mniej niz 2 nauczycieli akademickich co najmniej ze stopniem doktora
posiadajacy dorobek naukowy lub doswiadczenie zawodowe zdobyte poza
szkolnictwem wyzszym w obszarze wiedzy, ktorego efekty uczenia si¢ dotycza.

Cztonké6w Komisji, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1powotuje Dziekan a pkt 2, powotuje
Rektor, kazdorazowo dla rozpatrywanego/ych wniosku/0w w terminie 14 dni od ztozenia
wniosku/wnioskow.

W pracach Komisji dodatkowo moze uczestniczy¢ nauczyciel akademicki, reprezentujacy
dany obszar ksztalcenia oraz przedstawiciel otoczenia spoteczno-gospodarczego.

Komisje o ktorych mowa w ust. 3 podejmujg uchwaty w sktadzie co najmniej

3 osobowym.

Decyzje komisji zapadajg zwyktg wigkszoscig gtosow.

§5

Whnioskodawca sktada wniosek o potwierdzenie efektow uczenia si¢ zgodnie

z formularzem stanowigcym zatacznik nr 1. Do wniosku/6w dotacza:

1) $wiadectwo dojrzatosci;

2) dyplom ukonczenia studiéw - w przypadku wnioskodawcow, o ktorych mowa w § 4

ust.1 pkt. 21 3;
3) dokumentacje potwierdzajacg wymagany staz pracy;
4) dokumentacje pozwalajaca oceni¢ wiedze, umiejgtnosci i kompetencje spoteczne,
ktore zostaty nabyte w systemach ksztalcenia pozaformalnego i nieformalnego;

5) kserokopie dowodu osobistego;

6) potwierdzenie wniesionej oplaty, o ktorej mowa w § 6 ust.1.

Dokumentacjg, o ktorej mowa w ust. 1 pkt. 3 i 4, moze stanowi¢:

1) zaswiadczenie z zaktadu pracy, $wiadectwo pracy, umowa o prace, potwierdzajace
wymagany staz pracy zawodowej;

2) opinie pracodawcy(ow), rekomendacje;

3) opis stanowiska pracy, zakres obowigzkow;

4) certyfikaty, $wiadectwa i za§wiadczenia ukonczonych kursow/ szkolen;

5) zaswiadczenie o udziale w wolontariacie badz innych akcjach spotecznych;

6) opis doswiadczenia zawodowego;

7) inne.

Dokumentacja, 0 ktorej mowa w ust. 2, powinna wskazywac na zbieznosc¢ efektow uczenia

si¢ z efektami ksztalcenia 1 zakresem tematycznym przedmiotu/modutu o zaliczenie,

ktorego ubiega si¢ wnioskodawca. Dokumenty sktada si¢ w oryginalne lub kopii

poswiadczonej za zgodno$¢ oryginatem w przez pracownika Uczelni.

Whioskodawca podpisuje o§wiadczenie o prawdziwos$ci przedktadanych dokumentow.

Whnioskodawca sktada wniosek/wnioski o potwierdzenie efektow uczenia si¢ wraz

z wymaganymi zatagcznikami w Dziekanacie w terminie:

1) nie pozniej niz siedem dni przed rozpoczeciem roku akademickiego
w przypadku kandydatow przyjetych na pierwszy rok studiow,

2) nie p6zniej niz siedem dni po rozpoczeciu semestru w ktorym przedmiot jest
realizowany, w przypadku studentoéw odbywajacych juz studia.



§6

1. Wnhnioskodawca zobowigzany jest do dokonania optaty za przeprowadzenie potwierdzenia
efektow uczenia si¢. Wysokos$¢ optat i wzor umowy okresla odrebne zarzadzenie Rektora, z
zastrzezeniem ust. 2.

2. Wysoko$¢ optat za przeprowadzenie potwierdzenia efektéw uczenia si¢ nie moze
przekroczy¢ kosztow Swiadczenia tej ustugi o wiecej niz 20%.

3. Informacje o wysokos$ci oplat za ustuge edukacyjng potwierdzania efektéw uczenia si¢
zamieszcza si¢ stronie internetowej uczelni.

4. Optate wnosi si¢ na rachunek bankowy Uczelni przed przystapieniem do procesu
potwierdzania efektow uczenia si¢. Potwierdzenie optaty dolgczane jest do wniosku,
o ktéorym mowa w § 5 ust. 1.

§7

1 Do zadan Wydzialowej Komisji ds. Uznawania Efektéw Uczenia si¢ nalezy
W szczeg6lnosci:

1) formalna weryfikacja wniosku. W przypadku stwierdzenia, ze wniosek
o potwierdzenie efektéw uczenia si¢ jest nickompletny, wnioskodawca jest
informowany o konieczno$ci niezwlocznego uzupeilnienia wniosku pod rygorem
pozostawienia go bez rozpoznania;

2 ocena mozliwosci potwierdzenia efektow uczenia si¢, wskazanych przez kandydata;

3) ustalenie formy weryfikacji efektow uczenia si¢;

4) ustalenie terminu weryfikacji efektow uczenia si¢ nie dtuzszego niz 30 dni od ztozenia
whniosku przez kandydata;

5 przeprowadzenie weryfikacji efektow uczenia si¢ 1 ocena stopnia osiggnigcia efektow
ksztatcenia, w wyniku ktore;j:

a) podejmuje decyzje w przedmiocie uznania posiadanych efektow uczenia si¢ w
zakresie, w jakim odpowiadajg one efektom ksztatcenia danego kierunku, poziomu
1 profilu studidow, wskazujac przedmioty/moduty, ktore moga zosta¢ kandydatowi
zaliczone na tej podstawie wraz z przypisang do nich liczbg punktow ECTS;

b) wystawia oceny =z kazdego potwierdzonego modulu zaje¢ zgodnie
z kryteriami oceniania studenta obowigzujagcymi na danym kierunku, poziomie
1 profilu ksztatcenia. Oceny te sa podstawa wyliczania $redniej ocen ze studidw
zgodnie z obowigzujacym regulaminem studiow;

¢) rekomenduje Dziekanowi zwolnienie zaje¢ w przypadku wystawienia oceny
pozytywnej z danego modutu zaje¢;

6) dokumentowanie procesu weryfikacji efektow uczenia sig;

7) sporzadzenie protokotu z weryfikacji efektow uczenia sie, ktorego wzor stanowi
zatacznik nr 2;

8 wydanie decyzji potwierdzajacej efekty uczenia sig.

2. Do zadan Uczelnianej Komisji Odwotawcza ds. Uznawania Efektow Uczenia si¢ nalezy w
szczegblnosci:

1) rozpatrywanie odwotan od decyzji Uczelnianej Komisja ds. Uznawania Efektow
Uczenia sig;

2) monitorowanie procesu uznawalnos$ci na poszczegélnych kierunkach ksztatcenia;

3) nadzorowanie prac Wydziatowej Komisji ds. Uznawania Efektow Uczenia sig;

4) ocena jako$ci prac Wydziatowej Komisji ds. Uznawania Efektow Uczenia sig.



3. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci kandydata podczas weryfikacji efektow

1.

ucznia si¢ Wydzialowej Komisja ds. Uznawania Efektow Uczenia si¢ wyznacza
dodatkowy termin.

Nieusprawiedliwiona nieobecno$¢ kandydata w wyznaczonym terminie weryfikacji efektow
uczenia si¢ jest rOwnoznaczna z negatywnym wynikiem procesu weryfikacji.

§8

Wydziatlowa Komisja ds. Uznawania Efektéw Uczenia si¢ wydaje decyzje o potwierdzeniu
efektow ksztalcenia dla danego modutu(éw) w terminie 14 dni od dnia zakonczenia.

Od decyzji Wydziatowej Komisji ds. Uznawania Efektow Uczenia si¢ przystuguje prawo
wniesienia odwotania do Uczelnianej Komisji Odwotawczej ds. Uznawania Efektow
Uczenia si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia decyzji.

Uczelniana Komisja Odwotawcza ds. uznawania efektow uczenia si¢ podejmuje decyzje w
terminie 30 dni od dnia wniesienia odwotania.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci Uczelniana Komisja Odwotawcza kieruje sprawe
do ponownego rozpatrzenia przez Wydziatowa Komisje ds. Uznawania Efektow Uczenia

sig.

PRZYJECIE NA STUDIA W WYNIKU POTWIERDZANIA EFEKTOW UCZENIA SIE

§9

Przyjecie na studia w wyniku potwierdzenia efektow uczelnia si¢ nastgpuje na zasadach
okreslonych w regulaminie studiow.

Uczelnia zawiera ze studentem przyjetym w wyniku potwierdzenia efektow uczenia umowe
w sprawie warunkow pobierania optat zwigzanych z odbywaniem studiow oraz optat za
ustugi edukacyjne, a takze ich wysokosci.

Optlata za semestr studenta przyjetego w wyniku potwierdzenia efektow uczenia si¢ ulega
proporcjonalnemu zmniejszeniu za ten semestr, w ktorym realizowany jest przedmiot
uznany w wyniku potwierdzania efektow ksztatcenia.

Zaliczenie zaje¢ w wyniku uznania efektow uczenia si¢, dokumentowane jest w protokole
weryfikacji, dokumentacji przebiegu studiéw oraz w suplemencie do dyplomu.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 10
Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do kandydatow ubiegajacych si¢

o przyjecie na studia w  Wyzszej Szkole Zarzadzania i Administracji w Opolu od
roku akademickiego 2015/16.



Zalacznik nr 1 — wzoér wniosku

NrwnioSku: ..o oeeceecee e

Data wphwu:.........ccoov ..

nr dowodu osobistego
WNIOSEK
o potwierdzenie (uznanie) efektow uczenia si¢ osiggnietych w edukacji nieformalne;j i

pozaformalnej

Wnhioskuje o weryfikacje efektow uczenia si¢ nabytych w edukacji nieformalne;j 1
pozaformalnej oraz uznaniu ich w ramach przedmiotu (modutu):

liczba punktow ECTS przedmiotu/modutu

na kierunku ksztalcenia:

nazwa kierunku ksztatcenia

realizowanego na studiach I/11* stopnia w Wyzszej Szkole Zarzadzania i Administracji w
Opolu na podstawie zatgczonych dokumentow i innych dowodow

1 Niepotrzebne skresli¢



potwierdzajacych osiagniecie efektow uczenia si¢ odpowiadajacym efektom ksztatcenia

zdefiniowanym dla tego przedmiotu/modutu.

Opis efektow uczenia si¢ osiggnietych w edukacji nieformalnej i pozaformalnej w odniesieniu
do efektow ksztatcenia zdefiniowanych dla przedmiotu/modutu:

Tablica pokrycia efektéw ksztalcenia przedmiotu/modutu:

Nr efektu Efekt ksztalcenia Opis efektow Odniesienie do
ksztalcenia zdefiniowany w uczenia doswiadczenia
karcie przedmiotu | si¢ nabytych zawodowego ze

w drodze edukacji wskazaniem

pozaformalnej wlasciwego

i nieformalnej dokumentu

Opis efektow uczenia si¢ osiggnietych w edukacji nieformalnej i pozaformalnej w odniesieniu
do efektow ksztatcenia zdefiniowanych dla przedmiotu/modutu:

Zataczniki dokumentujace efekty uczenia sig:

( data/podpis )



Oswiadczenie do wniosku
Oswiadczam, iz wszystkie przedtozone przeze mnie dokumenty sg prawdziwe.

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z ,,Regulaminem potwierdzania efektow uczenia si¢”,

obowigzujacym w Wyzszej Szkole Zarzadzania i Administracji w Opolu i akceptuje jego
tresc.

Oswiadczenie sktadam pod rygorem odpowiedzialno$ci karne;j.

( data/podpis )

10



Zalacznik nr 2 - wzor protokotu komisji
PROTOKOL

z weryfikacji efektow uczenia si¢ osiagni¢etych w edukacji nieformalnej
i pozaformalnej

..................................................................... urodzony

imie nazwisko miejscowos¢ , data

przystapit wdniu ... przed Komisjg ds. weryfikacji efektow
uczenia si¢ w skladzie:

PIZEWOANICZACY:  +.vtttttt et ettt et et et et et et et e et et et e et e ee et et e eteeneeaeeaneas

(072 (01151 Q01111 5] PPN

(072 (011151 @ (0 111 ] | PP

(072 (01151 @ (0 111 1) | PR

g|0 potwierdzania efektow uczenia si¢ osiggnietych w edukacji nieformalnej i pozaformalnej
a

Przedmiotu/mOdUlU. ... ..o

na

Wyzszej Szkole Zarzadzania 1 Administracji w Opolu.

Weryfikacja osiggnigcia efektow uczenia si¢ objeta:

Przedmiot/modut:
Przedmiot/modut:
Opis efektow Odniesienie do efektu Metody Ocena efektu?
uczenia ksztalcenia weryfikacji
si¢ nabytych zdefiniowanego dla
w drodze edukacji przedmiotu/modulu

2egzamin, projekt, ¢wiczenia, test, zadanie...

11



pozaformalnej
i nieformalnej

Biorac pod uwage powyzsze komisja ds. weryfikacji postanowita potwierdzié¢/nie potwierdzi¢?,
ze efekty uczenia si¢ osiggni¢te przez wnioskodawce w drodze nieformalnej i poza formalne;j
odpowiadaja wszystkim efektom ksztatcenia wnioskowanego przedmiotu/modutu.

Ocena koncowa dla przedmiotu/modutu: ............ (e )
stownie*

Podpis cztonkow Komisji:

Podpis Przewodniczacego Komisji:

3 niepotrzebne skreslié
4 bardzo dobry, plus dobry, dobry, plus dostateczny, dostateczny, niedostateczny
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