Wryisza Szkola Zarzadzania i Administracji w Opolu
Wiydziat Mauk Spotecznych w Tarnowskich Gérach

WYMOGI STAWIANE PRACOM DYPLOMOWYNM

(tekst zatwierdzony na posiedzeniu Fady Wydzialu
dnia 4 czerwea 2012 roku)

I. Wymogi regulaminowe
1. Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska) jest pisemma rozprawa:
a) wykonana samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem Promotora na temat zwiazany
ze specjalnoscia 1 kierunkiem ksztalcenia,
b} po vzyskaniu zgody Dziekana, moze by praca zespolowa napisana przez dwie osoby
—w takim przypadiu wiklad pracy poszczegolnych osob okresla Promotor,
2. Praca magisterska powinna by¢ pisana na inny temat, co praca licencjacka.
3. Promotorem pracy dyplomowe) moze by nauczyciel akademicki posiadajacy tytul
naukowy profesora lub stopien naukowy doktora habilitowanego, badz - za zgoda Dziekana -
nauczyciel ze stopniem naukowym dolktora.
4. Student zobowiazany jest do zloZenia pracy w wersji drukowane] (spelniajace] wymogi
redakeyine okreslone w punkeie ITI 1 VL),
5. Praca dyplomowa podlega ocenie promotora i Wyznaczonego recenzenta.
6. Egramin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Pytania w trakcie egzaminu dyplomowego
dotvcza zagadnien rozpatrywanych w pracy oraz odnoszy sie do wiedzy z zakresu
studiowanego kierunku.

II. Wymogi mervtoryvczne
1. Praca licencjacka powinna realizowac nastepujace wymagania:
a) w zakresie celow:
¢ powinna swiadczve o opanowaniu podstaw warsztatu pisania pracy naukowe], w
szczegolnosci fornmlowania hipotez 1 zaloZzen badawczych,
+ powinna wskazywac na znajomosé podstawowe) liferatury przedmiotu. umiejetnosé
jej dobomu i wykorzystania, a zwlaszeza umiejetnosc powolywania sie na zrodla,
+ powinna wskazywac na umiejetnosc analizy 1 synfezry podstawowych problemdw

teoretyeznyvch 1 praktvezoych,



b) powinna rozwiazywac problem praktyvezny, wykorzystujac w tym celn badania wilasne 1
odpowiednio dobrana literature przedmiotu,

¢) powinna zawierac w wykazie literatury minimum 25 pozyeji. w tym, jesli ze wzgledu na

temat pracy licencjackiej jest to mozliwe, przynajmniej kilka obcojezycznych

2. Praca magisterska powinna realizowac nastepujace wymagania:
a) w zakresie celow:

+ powinna swiadczyc 0 Zaawansowanym opanowanie warsziatu pisania pracy naukowey,

W szczegolnosci w zakresie uzasadnienia postawionych fez,

powinna wskazywac na znajomosc lferatury przedmiotu, wmiejetnosc jej doboru i
wykorzystania oraz podjecia krytyczne] analizy 1 oceny dorobku feoretycznego w
danej dyscyplinie,

powinna wskazywad na umiejetnosc analizy i svntezy podstawowych probleméw
teoretycznyceh 1 praktyeznveh ze zwroceniem uwagi na dostrzeganie prawidlowosci
wystepyjacveh w obrebie badanvch zjawisk,

powinna swiadczyve o umiejetnosci stosowania metod badawczych i naukowego
ujmowania obserwowanych zjawisk, a takée poszukiwania 1 spoZytkowania informacji
zawartych w dokumentach Zrodlowych.

b) powinna zawiera¢ w wykazie literatury minimum 35 pozycjl, w tvm, jesli ze wzgledu na

temat pracy magisterskiej jest to mozliwe, przynajmnie] kilkanascie obcojezveznyveh

¢) wywody prowadzone w pracy magisterskiej powinny byv¢ merytorycznie istotne, ich fok

logiczny. a jezyk precyzyjny 1 jasny.

III. Wymogi redakey)ne
1. Objetosé pracy licencjackiej powinna wynosic okolo 50 — 80 stron; dla pracy magisterskiej

zalecana jest objetosc okolo 60 — 120 stron

2. Uklad pracy dvplomowe;:

*

L

*

karta tytulowa (zob. zalacznik nr.1),

oswiadczenie studenta o samodzielnym przyvgotowaniu pracy (zob. zalacznik nr. 2).
spis tresci,

wstep, obejmujacy informacje na temat historii 1 aktualnego stanu badad nad danvm
problemem. objasniajacy przeslanki wyboru tematu pracy, okreslajacy cel 1 zakres
pracy. glowna teze 1 hipotezy badawcze. wskazujacy metody badawcze, a takze



*

+

przedstawiajacy ogolne nformacje o zawartosci poszezegolnych rozdzialow pracy
oraz o charakterze i rodzaju materialow zrodlowych,

tekst glowny, prezentujacy fres¢ z uwezglednieniem podzialu na rozdzialy 1
podrozdzialy,

zakonczenie, zawierajace synteze wnioskow oparta na undowodnionych przeslankach
oraz podsumowanie wynikow podjetych badan,

wykaz wykorzystanej] w pracy leratury, =zgodny =z wymogami opisu
bibliograficznego. przedstawiony w alfabetyczne) kolejnosci (dotyczy to rowniez
zrodel internetowyeh),

ewentualnie inne wykazy, op. aktow prawnych, ryvsunkow, tablic, zalaczmkow,

w wybranych przypadkach raport z weryfikacji pracy systemem antyplagiatowym.

IV. Zalecenia edvtorskie

Maszynopis pracy licencjackiej lub magisterskiej powinien spelniac nastepujace wymagania:

+

+

*

format arkusza papieru: A4,
czcionka: Times New Roman,

wielkosc czcionki podstawowey: 12 pt,

odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza,
MATgmesy:

= gomy-— 25cm

= dolny— 25cm

= lewy — 3.0cm

= prawy—2.0 cm
stosowanie justowania,
wwzglednianie akapitow,

przestrzeganie obowiazln numeracji ciagle] w calej pracy,

wykonanie: czcionka Times New Roman 12 pt tytulow prezentacji tabelaryezno —
graficzoyeh,

vmieszezenie pod prezentacjami tabelaryvezno — graficznyvmi przvpisow zrodlowych
czcionka Times New Roman 10 pt,

dokonanie starannej korekiv bledow jezvkowych 1 maszvnowych w tekscie pracy,

obowigzkowy jest dwustronny wydmk tekstu.



V. Recenzja pracy
1. Oceny pracy, w formie pisemne] recenzji, dokonuje promotor pracy oraz jeden recenzent .
2. Propozycje osoby recenzenta zglasza Promotor a akceptuje Dziekan.
3. Recenzentem pracy dyplomowe] moZe byc pracownik posiadajacy co najmnie] stopien
naukowy doktora. W przypadin, gdv promotorem pracy magisterskiej jest osoba ze stopniem
naukowym doktora, recenzentem powinien by¢ pracownik posiadajacy stopien doktora
habilitowanego.
4. Recenzentem pracy dyplomowe] powinna byvé osoba z te) samej problematyli badaweze)
CO promotor.
5. Recenzentem pracy dyplomowe] moze byc takZe pracownik innej uczelni, wedhig zasad
zawartych w punkeie 3.
6. Jezeli ocena wystawiona przez recenzenta jest negatyvwna Dziekan wyznacza drugiego
recenzenta. W przvpadku drugie] negatywne] recenzji student powimnien przedstawic
POPIawions wersje pracy w terminie ustalonym zgodme z Regulaminem studiow. Poprawiona
praca powinna trafic do jednego z wyznaczonych wezesnie] recenzentow.
7. Praca oceniana jest w skali:

bardzo dobry (3.0)

dobry plus (4.3)

dobry (4.0)

dostateczny plus (3.3)

dostateczoy (3.0)

niedostateczoy (2.0)

Dla podkreslenia szczegolnie wysokiego poziomu pracy dyplomowe) moina uZyc oceny

celyacy (3.3).
8. Promotor 1 recenzent powinni zlozy¢ recenzje do 14. dni od daty oftrzymania pracy do
recenzji
0. Niezlozenie pracy w terminie okreslonym przez , Regulamin studiow” (z ewentualnym jego
przedluzeniem przez Dziekana) powoduje powtarzanie semestru studiow albo skreslenie z
listy studentow.

VI. Archiwizowanie prac
1. Kazdy student ma obowiazek zloZenia jednego egzemplarza pracy dyplomowe)

przezmaczonego do przechowywania w archivum Uczelni.



2. Promotor 1 recenzent moga zachowac przeznaczone dla nich egzemplarze pracy. Jesh nie
wyraZzaja takiego Zyczenia, sa one rwracane absolwentowi po obronie.

3. Miejscem przechowvwania egzemplarza archiwalnego pracy jest teczka akt osobowvch
studenta w archiwum Uczelni.

4. Zbior archiwalny jest zamkniety przed dostepem osob nievprawnionyvch Zgode na dostep
do zbior archiwalnego wydaje prorektor ds. ksztalcenia.

5. Dostep do prac jest mozZliwy wvlacznie poprzez zbior archiwalny.

VII. Wervfikacja pracy systemem antyplagiatowym

1. Wybrane prace dyplomowe (licencjackie 1 magisterskie) podlegaja weryfikacji systemem
antvplagiatowvm. Procedure weryfikacyi szczegdlowo okresla Zalacznik nr. do Zarzadzenia
Rektoranr. zdma.. .

2. Raport skrocony, bedacy efektem weryfikacji pracy dyplomowej, student zamieszeza jako

ostatni element we wszystkich skladanych egzemplarzach pracy.



