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Zapytanie nr 1

W zwigzku z zapytaniem, kiére wplynelo od jednego z potencjalnych
wykonawcéw o tresci:

»Bardzo prosze o podanie budzetu/ wartosci ponizej, ktérej mamy przygotowaé dla
Panstwa oferte.”

Wyisza Szkola Zarzqdzania i Administracji w Opolu przekazuje tresé
Wytycznych, dotyczgcych udzielania zaméwieh zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci. Zamawiajgcy nie podaje w ogloszeniu wartosci ponizej,
ktérej nalezy przygotowaé oferty.

6.2 Udzielanie zaméwien zgodnie z zasadq konkurencyjnosci.

6.2.1. Beneficient w celu udzielania zamdwienia, ktérego wartosé
przekracza 30.000 EUR¢ nettoS zobowigzany jest do zamieszczenia
ogtoszenia o zamdwieniu na swojej stronie internetowej o ile posiada
takg strone. Jezeli nie posiada wiasnej strony internetowej, to
zobowiqzany jest upubliczni¢ ogtoszenie na stronie internetowej
przeznaczonej do zamieszczania ogtoszeh (np. www.ngo.pl) albo w
prasie ogdlnopolskiej Ilub lokalne] w zaleinosci od znaczenia
zamowienia dla rynku ogdlnopolskiego lub lokalnego.

6.2.2. W odniesieniu do zamdwien, ktérych wartosé przekracza 20 000
PLN nettos, i jednoczednie ktdrych warto$¢ nie przekracza 30.000 EURS
nettos, Beneficjent zobowigzany jest do wystania zapytania ofertowego
do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcdédw LUB zamieszczenia
ogtoszenia o zamdwieniu na swojej stronie internetowej, o ile posiada
takqg strone. Jezeli nie posiada wtasnej strony internetowej, to moze
upubliczniC ogtoszenie na stronie internetowe] przeznaczonej do
zamieszczania ogtoszen (np. www.ngo.pl) albo w prasie ogdlnopolskiej
lub lokalnej w zaleznoSci od znaczenia zamdwienia dla rynku
ogdlnopolskiego lub lokalnego.

6.2.3 Ogtoszenie i zapytanie ofertowe powinno zawieraé co najmniej
opis przedmiotu zamowienia, warunki udziatu w postepowaniu, kryteria
oceny ofert, opis sposobu wyboru oferty oraz termin na ztozenie i opis
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sposobu sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty WYynosi nie
mniej niz 7 dni kalendarzowych od dnia umieszczenia ogtoszenia
zawierajgcego zapytanie ofertowe na stronie infernetowej lub
przestania zapytania ofertowego do potencjalnych wykonawcdw.
Ogtoszenie powinno by¢ publikowane przez Beneficjenta w sposéb
umozliwiajgcy zapoznanie sie z treéciq zapytania ofertowego przez
potencjalnych wykonawcéw tj. bezposrednio na internetowej stronie
gtdbwnej Beneficjenta lub w wydzielonej zaktadce, dostepnej z poziomu
strony gtéwnej - zatytutowanej w taki sposéb, aby nie byto waqtpliwosci
co do zawartosci zaktadki. Wzér zapytania ofertowego zawierajgcego

.

minimalny zakres informaciji stanowi zatgcznik nr 1éa.

6.2.4 Beneficient ma obowigzek dokonaé wyboru najkorzystniejszej
sposrdd ztozonych ofert w oparciu o sposéb i kryteria wyboru ofert
ustalone w zapytaniu ofertowym.

6.2.5 Wybdr oferty dokumentowany jest protokotem lub notatkg. Wzér
protokotu zawierajgcego minimalny zakres informaciji stanowi zatqcznik
nr 16b do niniejszego Podrecznika.

6.2.6 Udzielenie zamdwienia co do zasady przyjmuje forme umowy.

6.2.7 Dla udokumentowania udzielenia zaméwienia w tym m.in
zawarcia umowy z wykonawcq i protokotu konieczna jest forma
pisemna; dla pozostatych czynnosci zwigzanych z udzieleniem
zamowienia dopuszczalna jest forma elekironiczna i faks.

6.2.8 Jesli w wyniku zamieszczenia ogtoszenia Beneficjent otrzyma jedng
oferte, uznaje sie, ze zasada konkurencyjnosci zostata spetniona. W
przypadku jesli Beneficient nie zamiescit ogtoszenia, lecz przestat
jedynie zapytania ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcéw, zasade konkurencyjnosdci uznaje sie za spetniong, jesli
Beneficjent otrzyma co najmniej dwie wazne oferty.

W przypadku wystania zapytan ofertowych do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcédw (gdy nie doszto dodatkowo do

opublikowania ogtoszenia), i gdy Beneficjent nie otrzymat dwdch
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waznych ofert, nalezy jeden raz powtdrzyé procedure wystania
zapytan ofertowych do frzech potencjalnych wykonawcéw (w tym do
dwoch innych wykonawcdw niz ci ktérzy nie ztozyli ofert). Jezeli w
wyniku powtdrzenia procedury Beneficjent otrzyma jedng oferte,
uznaije sie, ze zasada konkurencyjnosci zostata spetniona.

6.2.9 W odniesieniu do zamédwien, w stosunku do ktérych Beneficjent
zamiedcit ogtoszenie dopuszcza sie zwiekszenie wartosci  takich
zamowien udzelonych z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do

wysokosci  50% wartodci zamdwienia okre$lonej] w  umowie z

wykonawcq, zwiqzane ze zwiekszeniem zakresu zamdwienia (np.
zwiekszenie liczby jednostek), o ile w ogtoszeniu przewidziano takg
mozliwosC. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie
zasady konkurencyjnosci. W przypadku, gdy zamiast zamieszczenia
ogtoszenia Beneficijent przestat jedynie zapytanie ofertowe do
potencjalnych wykonawcdw zwiekszenie wartosci takiego zamdwienia,
o ile w zapytaniu ofertowym przewidziano takg mozliiwoié, nie moze
doprowadzi¢ do przekroczenia progu 30 000 EURS nettos dla tgcznej
warto$ci zamédwienia podstawowego wraz z jego zwiekszeniem.

6.2.10 Udzelajgc zaméwien Beneficjent podejmuje dziatania w celu
unikniecia konfliktu intereséw rozumianego jako brak bezstronnoéci oraz
obiektywnosci. Pojecie konfliktu intereséw obejmuje co najmniej kazdqg
sytuacje, w kidrej osoby uczestniczqce w prowadzeniu postepowania
lub  mogagce wptyngé na wynik tego postepowania majq,
bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub inny
interes  osobisty (np. wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie
polityczne lub przynalezno$é panstwowaq, interes gospodarczy lub
jakiekolwiek inne interesy wspoine
z drugq strong transakciji - np. zaméwienia lub umowy cywilnoprawnej),
ktdry postrzega¢é moina jaoko zagrazajgcy ich bezstronnoici i
niezaleznosci

W zwiqzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia lub gdy w
postepowaniu osoby te wystepujg jako oferenci. Za konflikt intereséw
nalezy takie w szczegdlnosci uznaé¢ sytuacje, gdy pomiedzy
Beneficjentem a dostawcqg lub wykonawcg istniejg powiqgzania
osobowe |lub kapitatowe. Na potrzeby realizacji uméw finansowych
pod pojeciem powigzania osobowego nalezy rozumieé sytuacje, w
ktorych osoby uczestniczqce w prowadzeniu postepowania lub osoby
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mogqgce wptyngC na wynik (np. prezes zarzqdu upowazniony do
jednoosobowego reprezentowania stowarzyszenia) tego
postepowania sprawujg jednoczesnie u dostawcy lub wykonawcy
funkcje decyzyjne lub sq zaangazowane po stronie wykonawcy w
redlizacje projektu, natomiast powigzanie kapitatowe oznacza
posiadanie przez Beneficienta udziatéw u dostawcy lub wykonawcy,
bez wzgledu na ich wielko$é.
W zwiqzku z powyiszym Beneficjent vdzielajgc zamdwieA ma
obowiqzek podjgé dziatania w celu unikniecia konfliktu intereséw
rozumianego, jako brak bezstronnosci oraz obiektywnosci (np. w celu
uniknigcia konfliktu intereséw nalezy obligatoryjnie wytqczyé z
postepowania osoby objete tym konfliktem uczestniczgce w udzielaniu
zamowienia lub mogagce wptyngé na jego wynik).

6.2.11. W przypadku stwierdzenia, ze podczas udzielania zamdwien
zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci doszto do naruszenia tej zasady OD, OO lub
inny uprawniony organ kontrolny ma prawo wymierzy¢ korekte
finansowq zgodnie z ,Tabelg Korekt" stanowiqcq zatgcznik do umowy
finansowej.
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