Wyzsza Szkota Zarzadzania i Administracji w Opolu
dot. projektu WND-POWR.02.10.00-00-7007/17
»Efektywne wspomaganie to wyzsza jako$¢ edukacji”
Konkurs POWR.02.10.00-IP.02-00-007/17

Opole, 17.12.2018 rok

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 08/EW/2018

W zwigzku z realizacjg projektu pt. ,Efektywne wspomaganie to wyzsza jakosé edukacji”’
I zwigzanym z tym wylonieniem personelu w projekcie — Wyzsza Szkota Zarzadzania
i Administracji w Opolu, kierujac si¢ zasadg efektywnego zarzadzania finansami, zwraca
sig z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na nastepujace stanowisko:

1.Administrator platformy.

Il PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamowienia jest zatrudnienie dwoéch administratoréw platformy.

2.Wymiar czasu pracy: min 24 h miesigcznie dla jednej osoby — max. 31 h miesiecznie.
3.Okres zatrudnienia: 7 miesiecy od stycznia 2019 roku.

4.Forma zatrudnienia: umowa cywilnoprawna.

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Do zadar administratoréw platformy nalezato bedzie:

1.Zamieszczanie na platformach (np. www.edu.ore.pl) materiatow wypracowanych
w projekcie.

2.Dbanie o bezpieczenstwo danych w systemach.

3.Wykrywanie nieprawidtowosci technicznych.

4.Redagowanie, formatowanie oraz konwertowanie materiatow edukacyjnych.
5.Wykonywanie powyzszych zadan z wykorzystaniem sprzetu biurowego (np. laptop, skaner,
drukarka).

IV WYMAGANIA MERYTORYCZNE:
Wykonawcami moga by¢ jedynie osoby, ktére spetnig nastepujace kryteria:

1.Minimum wyksztatcenie $rednie.

2.Roczne do$wiadczenie w obstudze platform e-learningowych (edukacyjnych).
3.Umiejetnos¢ redagowania, formatowania oraz konwertowania tekstow.
4.Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych.
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Wymagania te beda weryfikowane przed podpisaniem umowy:

1.Dyplom ukonhczenia szkoty.

2.Potwierdzenie posiadania rocznego doswiadczenia w obstudze platformy e-learningowej
(edukacyjnej) — referencje, posiadanie konta na platformie lub inny dokument wskazujacy
ww. okres.

Przy sktadaniu oferty wystarczy jedynie oswiadczenie o spetnieniu kryteriéw, ktére znajduje
sie w formularzu ofertowym.

V KRYTERIUM WYBORU:

1. 100 % cena — procedura: rozeznanie rynku.

VI UWAGI

1.Podana cena jest ceng brutto.

2.Podana cena dotyczy jednej godziny zegarowej. Godziny pracy zostang  ustalone
w porozumieniu ze Zleceniodawca.

3.Kazda osoba, skiadajgca oferte, oswiadcza, iz zapoznata sie z Regulaminem Konkursu,
dostepnym na stronie:
https://fefs.men.gov.pl/nabory/ogloszenie-o-konkursie-szkolenie-i-doradztwo-dla-
pracownikow-systemu-wspomagania-pracy-szkoly-oraz-trenerow-z-zakresu-kompetencii-
kluczowych-uczniow-niezbednych-do-poruszania-sie-na-rynku-pracy-nau/

4.Oferta musi obejmowac caty okres zatrudnienia.

Vil MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

1.0ferty stanowiace odpowiedz na niniejsze ogtoszenie mozna:

- przesytaC w zamknigtej kopercie na adres Wyzsza Szkota Zarzadzania i Administracji
w Opolu, ul. Niedziatkowskiego 18, 45-085 Opole

- dostarczy¢ osobiscie w zamknietej kopercie do Rektoratu Wyzszej Szkoly Zarzadzania
i Administracji w Opolu, na ul. Niedziatkowskiego 18, 45-085 Opole.

- przesta¢ na adres mailowy: projekty@poczta.wszia.opole.pl.
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Oferty ztozone poprzez tradycyjng poczte oraz osobiscie musza by¢ wniesione w zamkniete;
kopercie z dopiskiem ZAPYTANIE OFERTOWE nr 08/EW/2018 wraz z podaniem imienia
| nazwiska osoby sktadajgcej lub nazwy instytucji. Oferta ztozona za pomoca poczty
elektronicznej musi mie¢ w tytule zapis: ZAPYTANIE OFERTOWE nr 08/EW/2018

2.Termin sktadania ofert: do 27.12.2018 roku — decyduje data wptywu.

3.0so0bg uprawniong do kontaktéw jest Pan Marcin Oleksiuk — Kierownik Projektu:
a) telefon kontaktowy — 515 927 950 lub 77 402 19 32,

b) adres e-mail: projekty@poczta.wszia.opole.pl.
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FORMULARZ OFERTOWY NR 08/EW/2018

Imie:

Nazwisko:

Adres do korespondenciji:

Telefon:

Adres e-mail:

OFERTA CENOWA

Proponowana przeze mnie cena za jedna godzine zegarowa: PLN

Proponowana przez mnie cena za jedng godzine zegarowa stownie:

Data:
, ,2018 rok

Podpis:

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, iz speftniam wszystkie warunki wskazane w punkcie IV zapytania,
oraz zapoznatem/tam si¢ z Regulaminem wskazanym w punkcie VI zapytania.

Data:
5 ,2018 rok

Podpis:
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